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Vorwort

Willkommen bei Moodle, der E-Learning-Plattform der Universitat Heidelberg.
Ziel dieser Anleitung ist es, Ihnen die Bedienung mit dem
Lernmanagementsystem Moodle zu erleichtern. In dieser Anleitung wird das
Erstellen der wichtigsten Funktionen von Moodle erklart. Es wird dabei nicht
nur erklart, wie Sie lhren Kursteilnehmer*innen Materialien, Texte und Dateien
zur Verflgung stellen, sondern auch wie Sie mit den Studierenden interaktiv
agieren und fur die Studierenden digitale Lernaufgaben erstellen konnen.

Bitte beachten Sie bei der Nutzung von Moodle die Rechte Diritter,
insbesondere Urheberrecht und Datenschutzrechte.

Fur Lehrende steht als Nachschlagewerk ein Moodle-Kurs ,Moodle Basics fur
Lehrende” mit Beispielen und mediendidaktischen Hinweisen zur Verfigung:

https://moodle.uni-heidelberg.de/course/view.php?id=4025

Gerne konnen Sie auch unsere offentlichen Moodle-FAQ nutzen:
https://www.uni-heidelberg.de/studium/
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Moodle-Anleitung fur Lehrende

1. Login und Creator-Berechtigung

Lehrende und Studierende melden sich auf Moodle mit einer Uni-ID an,
mit der sie auch auf die anderen elektronischen Dienste der Universitat
Heidelberg zugreifen. In einigen Fallen wird eine Projekt-ID zur
Anmeldung verwendet (studentische Hilfskrafte etc.). Es gibt keinen
Gastzugang zur Moodle-Plattform.

Falls Sie als Lehrende Moodle-Kurse anlegen mochten, wenden Sie sich
bitte wegen der Moodle-Berechtigungen an das URZ: https://it-
service.uni-heidelberg.de/

Beim ersten Login erhalten Sie die Aufforderung, unseren
Nutzungsbedingungen und der Datenschutzerklarung zuzustimmen.
Sollten sich diese andern, werden Sie erneut zur Bestatigung
aufgefordert. Die Bestimmungen konnen Sie spater jederzeit Uber lhr
Moodle-Nutzerprofil einsehen.

UNIVERSITAT
HEIDELBERG
ZUKUNFT
SEIT 1386

Kennwort vergessen?

Cookies miissen aktiviert sein!

(2]

Anmeldenamen merken

Moodle Anleitung fiir Lehrende der Uni Heidelberg, Stand August 2022



URZ) UNIVERSITATS- l" ‘ UNVERSITAT
RECHENZENTRUM oot

2. Profil, Dashboard,
Systemnachrichten

Im ,Dashboard“ werden lhre Kurse
aufgelistet, die Sie dort nach Erika Musterfrau M
verschiedenen Kriterien filtern

konnen.
W Dashboard

Darlber hinaus sehen Sie einen

Kalender und weitere Informationen _
zu Kursbereichen und wichtigen ) & Profi
Informationsquellen.
Bewertungen
Unter ,Profil“ sehen Sie lhre in L
Mitteilungen

Moodle automatisch hinterlegte E-
Mail-Adresse und konnen auf

Wunsch ein Foto von sich Einstellungen

hochladen.
=y Logout
Unter ,Einstellungen /
Nutzerkonto /
Einste"ungen Systemnachrichten® konnen
Sie Ihre individuellen
Benachrichtigungs-
Einstellungen konfigurieren.
Nutzerkonto
Profil bearbeiten Sie kdnnen z. B. in der Spalte
S ,Web* ausgewabhlte
ARG, S Systemnachrichten von ,rot*
Foren einstellen auf  ,grun“  setzen, um

Benachrichtigungen Uber das

Texteditor wahlen Glockensymbol zu erhalten.

Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Mitteilungen
Systemnachrichten
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3. Kurs anlegen

Was ist ein Moodle Kurs?

Ein Kurs in Moodle ist eine Webseite, auf der Lehrende
Arbeitsmaterialien und Aktivitaten fir die Studierenden bereitstellen. Auf
dieser Seite haben Sie die Wahl zwischen einfachen Seiten mit
Dokumenten zum Herunterladen sein oder eine komplexe Sammlung
von Aktivitaten, die Lernen durch Interaktionen ermadglichen.

HinweiRe zum Moodle Kurs

Loschen eines Moodle Kurses

Lehrende konnen einen Kurs schon vor Ablauf der in der
Datenschutzerklarung definierten Loschfrist vom URZ l6schen lassen,
indem sie den Kurs zum Loschen melden. Dazu bitte direkt in den Kurs-
Einstellungen Folgendes tun: Den "Kursbereich" von dem jeweiligen
Fach auf "Informationen / Storno" umstellen und die Kurssichtbarkeit
umschalten auf ,Verbergen®. Das URZ I6scht regelmaldig unaufgefordert
die Kurse im "Storno-Kursbereich".

Kurs wahrend Bearbeitung vor Teilnehmer*innen verbergen

Sie konnen den Kurs verbergen, wahrend Sie Ihn bearbeiten. Gehen Sie
dazu in die Kurseinstellungen oder verbergen Sie den Kurs wahrend Sie
ihn erstellen (S.7.). In dieser Zeit ist der Kurs fur die Teilnehmenden nicht
sichtbar.

Fortwahrende Hinweise

Hinweise zu den Funktionen finden Sie indem Sie die kleinen, blauen
Fragezeichen neben den Funktionen anklicken.

S
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Wie Sie einen Kurs einrichten

1. Wahlen Sie das Kursbereiche
gewunschte

Semester aus.

Wintersemester 21/22 1.
Sommersemester 2021
Wintersemester 20/21
Sommersemester 2020

2. Wahlen Sie lhren
Fachbereich aus.

Informationen

Bleibendes Kursangebot

3. Klicken Sie auf ,Neuen Kurs anlegen® am unteren Ende der
Seite.

Achten Sie darauf die passende Rubrik fuir lhren Moodle-Kurs
auszuwahlen damit die Studierenden lhren Kurs finden

o

Kursbereiche:

‘ Wintersemester 21/22 / Fakultat fir Wirtschafts- und Sozialwissenschaften s

Kurse suchen

‘ Start @
» Politische Wissenschaft h 2
» Soziologie -
» Wirtschaftswissenschaften
Meuen Kurs anlegen h 3
-
5] RS T gl |

b Alles aufklappen

Moodle Anleitung fiir Lehrende der Uni Heidelberg, Stand August 2022




URZ) UNIVERSITATS- 1' e
RECHENZENTRUM ZUKUNFT

SEIT 1386

Neuen Kurs anlegen
» Alles aufklappen

~ Allgemeines

[ Kurs benennen |

Vollstandiger Kursname 00 ‘
Kurzer Kursname 00 ‘ I Kurzname Vergeben I
Kursbereich (2] Wintersemester 21/22 / Fakultat fir Wirtschafts- und Sozialwissenschaften s
Kurssichtbarkeit %] ‘ Anzeigen % hl Verbergen/al’lzelgel’l I
Kursbeginn (7] 9 % Oktober ~ # 2021 ¢ 00 * ‘ 00 * _l_(urs paCh Kursgnde
fiir Teilnehmer/innen
Kursende 7] ‘ 9 ¢ || Okober || 2022 ¢ || 00 ¢ ‘ 00 ¢ | 9 M Aktivieren nicht mehr sichtbar!
Kurs-ID (2} ‘
~ Beschreibung
MR E A © |1 Av B I EEE=EE % % 0@R & w?
Beschreibung nach dem
Login fiir Alle sichtbar
%
Kursbild o Maximale GroBe fur Dateien: 250MB, maximale Anzahl von Anhangen: 1
[ m = b
® Dateien
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

Bilddatei (GIF) .qif

Bilddatei (JPEG) .jpg

Bilddatei (PNG) .png

v Kursformat

Format (2} ‘ Themenformat s Ggf. ln WOChenfOI'mat

Anzahl der Abschnitte Spater noch andeI‘baI‘

Verborgene Abschnitte (2] ‘ Hinweis anzeigen s
Kursdarstellung (2] ‘ Alle Abschnitte auf einer Seite +
» Darstellung

Dateien und Uploads

Abschlussverfolgung

Gruppen I Kurs Speichern I

Speichern und zuriick Speichern und anzeigen Abbrechen

Pflichtfelder@®
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Einschreibeschliissel festlegen

Die Einschreibemethode

Selbsteinschreibung mit

Einschreibeschlussel ist ab 1. ﬁ v
sofort bei neu angelegten

Kursen der Standard. Einstellungen bearbeiten ‘
Das heilt es muss ein B Kursabschluss
Einschreibeschlussel far Filter

jeden neuen Kurs mit

Selbsteinschreibung Setup fur Bewertungen

vergeben  werden. Dafur )
. L . ) Sicherung

gehen Sie bitte wie folgt vor:

Wiederherstellen

) Import
1. Offnen Sie den Kurs B
Zuriicksetzen

2. Klicken Sie in den
Kurseinstellungen & Mehr.. P]

(Zahnradsymbol rechts) auf
den Punkt "Mehr..."

3a.

3. Klicken Sie auf
die Karteikarte ﬁ Nutzer/innen

"Nutzer/innen"

und wahlen die _ _ )
Selbst - 1en Eingeschriebene Nutzer/innen

einschreibung Gruppen

Weitere Nutzer/innen
3b.

emethode: Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)
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4. Klicken Sie beim| Se|psteinschreibung erlauben (7] Ja
P u n K t

"Einschreibeschlussel"
auf das Stiftsymbol und
anschlieRend auf das| Einschreibeschlissel 4 =) @ | An
Augensymbol. Jetzt
konnen Sie hier einen
von lhnen erdachten

Schliissel  fir  Ihren| Enschreibeschlissel fir Gruppen (7] N¢
Kurs eintragen.
5. Auf  "Anderungen| Rolle im Kurs Te

speichern" klicken um
alles zu speichern.

Anderungen speichern

Hinweise zum Einschreibeschlussel:

Wir bitten Sie aus Datenschutzgrinden, die Studierenden darauf
hinzuweisen, dass der Einschreibeschlissel nicht an Dritte
weitergegeben werden darf. Bitte gehen Sie sorgsam mit Ihren und den
Daten der Teilnehmer*innen Im Kurs um und setzen Kkein
standardmafiges Fakultatspasswort.

Weitere Hinweise finden Sie online unter:
https://www.urz.uni-heidelberg.de/de/service-katalog/collaboration-und-

digitale-lehre/moodle/der-einschreibeschluessel-in-moodle-das-
zugangspasswort-fuer-ihre-kurse

10
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4. Rollen auf Moodle

Die gangigen Rollen sind ,Teacher” und , Teilnehmer/in“.

Teacher: Der Teacher kann Kurse betreuen und hat auch das Recht, diese
zu verandern.

Multiplikator: Lehrende mit der technischen Berechtigung, auf der Moodle-

Plattform Kurse erstellen zu dirfen, haben zuséatzlich zu ihrer Teacher-Rolle
noch die Rolle ,Multiplikator®.

Teilnehmerl/in: Dies ist die Moodle-Rolle fir Studierende. Sie konnen im Kurs
nichts verandern. Sie haben nur Leserechte.

Rollenwechsel simulieren

Wie sehen die Teilnehmer*innen (die ja @& Dashboard

weniger Rechte haben) den Kurs?

Dies kénnen Sie als Lehrende laufend (iber Profil

den Schalter "Rolle wechseln /

Teilnehmer/in" im Nutzerprofil testen. Bewertungen

. _ Mitteil
Zuriick in lhre Ausgangsrolle kommen Sie 'tteliungen
ebenfalls Uber das Dashboard oben rechts. Einstellungen

Logout

MNon-editing teacher

q Rolle wechseln .
q Teilnehmer/in

Gast
Bewertungen
Abbrechen o
' Mitteilungen
.
Einstellungen
hnd Logout
q Zuriick zur Ausgangsrolle

-

11
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Teacher hinzufiigen /Rolle andern

Wenn Sie einem lhrer Kursteilnehmer*innen Bearbeitungsrechte fur
Ihren Kurs geben wollen, mussen sie ihre/seine Rolle von Teilnehmer*in
in Teacher andern. Dieser kann neue Aktivitaten im Kurs erstellen und
vorhandene bearbeiten. Aulerdem sehen Teacher die verborgenen
Aktivitaten. Sie konnen jedoch keine neuen Kurse erstellen. Das kann
nur die Rolle Multiplikator.

Um einen Account als Teacher einzuschreiben, gehen Sie auf
Teilnehmer*innen in Ihrem Kurs (1.) Nun wahlen Sie ,Nutzer/
innen einschreiben (2.). Suchen Sie nach dem Nachnamen
der Person(en) und wahlen Sie aus (3.). Wahlen Sie nun
unter ,Kursrolle zuweisen® die Kategorie Teacher (4.) und
speichern Sie die Anderungen (5.)

. ==z Moodle der

TEST FL

" Teilnehmer/innen

Kompetenzen

Teilnehmer/innen

2.

q Mutzer/innen einschreiben

12
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Nutzer/innen einschreiben

Einschreibeoptionen

Nutzer/innen auswahlen Keine Auswahl

38_ ql Lamade v

Alle aktuellen Mitglieder
der Globalen Gruppe jetzt Lamade, Florian FLamade@stud.uni-heide

einschreiben
3b

LAl SIS RATANS D] S L-II.JI.JL- _IL- L L

einschreiben Suchen b4

4

Kursrolle zuweisen q Teacher

Mehr anzeigen ...

L1

5.

' Ausgewidhlte Nutzer/innen und gloh

13
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5. Kurs bearbeiten
Bearbeitungsmodus einschalten

Als Lehrende haben Sie viele
Mdglichkeiten zur Gestaltung lhres
Kurses.

Uber das Dashboard kénnen Sie - _.

jederzeit auf all ihre Kurse
zugreifen.

Uber ,Bearbeiten einschalten® ﬁ -
rechts oben aktivieren Sie in

einem Moodle-Kurs die ) )
Bearbeitungsansicht und kdnnen Bearbeiten einschalten
den Kurs editieren.

Mit dem Klick auf das Zahnrad
konnen Sie das Kurslayout etc.
Einstellen.

Max Mustermann b

Kurslayout wahlen / anpassen

Kursformat

Format o I Themenformat :

) Wochenformat
Verborgene Abschnitte

Soziales Format

Wir empfehlen in Heidelberg die Nutzung des Themenformats (Default) oder
Wochenformats. In den Kurs-Einstellungen (,Zahnrad oben rechts/
Einstellungen bearbeiten®) konnen Sie zwischen diesen Formaten umschalten.

Das Wochenformat ist insbesondere flr Vorlesungen sinnvoll. Hier wird das
Datum der jeweiligen Woche angezeigt.

Fir Seminare hingegen ist eher das Themenformat geeignet. Dieses Format
eignet sich um ihre Inhalte auf einige wenige Blocke zu reduzieren.

Wenn Sie pro Block langere Inhaltssequenzen planen, kann es sinnvoll sein,
alternativ das "Ausklappbare Format" zu benutzen - dann kann jede/r im Kurs
individuell einstellen, welche Blocke eingeklappt angezeigt werden sollen.

14
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Kursdarstellung einstellen

Verborgene Abschnitte (2] Hinweis anzeigen =

i Kursdarstellung q (2] Alle Abschnitte auf einer Seite = I
oy Alle Abschnitte auf einer Seite

l Da rSte”u ng Nur ein Abschnitt pro Seite

In den Kurs-Einstellungen kénnen Sie sich ggf. auch dafur entscheiden, dass
den Teilnehmer/innen "Nur ein Abschnitt pro Seite" angezeigt wird. Um die
Materialien und Aktivitaten zu sehen, dann einfach auf den Namen des

Blockes klicken.

Anzahl der Themenblocke verandern

1. Um im Kursbereich Themen-

oder Wochen-Blocke
hinzuzufiigen, koénnen Sie
ganz unten rechts im Kurs das
Plus-Symbol nutzen!

Bearbeiten ~

1+ Abschnitt bearbeiten

Hervorheben

2. Zum Loschen eines Abschnitt verbergen #
Themen-Blockes bitte rechts _ '
im  jeweiligen  Block  auf 2.# Abschnitt I6schen

"Bearbeiten / Ldschen" gehen T, §
=

und den Vorgang wiederholen _
blS |h|"e geWUHSChte 1 q Themen quzufugeq . "

Themenanzahl erreicht ist.

Bedeutung der Icons:

Bearbeiten Duplizieren Léschen Verbergen

Titel Verschieben

Ihnen werden verschiedene Maglichkeiten geboten, Ihren Moodle-Kurs schnell
und einfach zu bearbeiten. Ein Stift Symbol zeigt Ihnen beispielsweise an,
dass Sie einen Inhalt oder einen Abschnitt an dieser Stelle umbenennen

konnen.

15
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6. Arbeitsmaterial und
Lernaktivitaten hinzufugen

Aktivitdt oder Material anlegen

Sie gestalten den Moodle-Kurs
mit Hilfe des Menus "Aktivitat
oder Material anlegen”, das
Sie im Bearbeitungsmodus in
jeder Woche /  jedem
Themenblock finden.

Sie erhalten dort
kontextbezogen Informationen
zu den verfugbaren
Lernaktivitaten.

Aktivitat oder

q Bearbeiten einschalten

Bearbeiten ~

Aktivitat oder Material anlegen

Bearbeiten ¥ |
N\ ba

Aktivitat oder Material anlegen

Material verbergen

Materialien und
Aktivitaten konnen
einzeln auf "Verbergen"
gesetzt werden, um sie
spater gezielt far

1_ # Bearbeiten ~ Vv

QA

Studierende sichtbar zu i+ Einstellungen bearbeiten

machen (oft die bessere
Alternative zum
zeitgesteuerten
Anzeigen).

Der Link erscheint fur
Lehrende dann grau
statt blau; Studierende
sehen ihn gar nicht erst
- zur Kontrolle bitte den
Rollenwechsel
benutzen. Die
"Verbergen"-Funktion ist
auch fur ganze Wochen-
oder Themenblocke
moglich.

@ \Verbergen vl

<

Nach rechts schieben

Q

Q

Duplizieren
Rollen zuweisen

LOschen ial anleg

16
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Aktivitat oder Material hinzufugen

Aktivitit oder Material anlegen x

Suchen Q

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

= ==
[ =]
| [ |

Abstimmung Aufgabe Buch Chat Datei Datenbank

3 .. e 20
Gegenseitige
Externes Tool Feedback Forum Beurteilung Glossar Gruppenwahl

& . - *

Interaktiver
H5P HotPot IMS-Content Inhalt Lektion Lernpaket

[PDF] v/ ; = LASHE

Link/URL PDF-Annotation Test Textfeld Textseite Umfrage

Verzeichnis Wiki helCAST Videos

Mit den Aktivitaten auf Moodle haben Sie vielfaltige Mdoglichkeiten mit lhren
Studierenden in Kontakt zu kommen, ihnen Aufgaben zur Selbstkontrolle zu
geben und ihr Wissen zu testen. Je nach Lehrveranstaltung und didaktischem
Szenario sind naturlich die "(Lern-)Aktivitaten" unterschiedlich — Am haufigsten
benutzt werden Aufgabe, Forum, Abstimmung; bzgl. "Arbeitsmaterial" sind
Datei und Link/URL der Klassiker. Im E-Learning-Center unterstitzten wir Sie
gerne bei der Moodle-Kursgestaltung. Sie kdnnen sich per Klick auf das
Sternchen personliche Favoriten zusammenstellen — dann erhalten Sie einen
Extra-Reiter im Menu.

17
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Dateien und Inhalte zur Verfugung stellen

Dateien hinzufligen

Um Dateien hochzuladen, gehen Sie
auf "Bearbeiten einschalten" und

ziehen die gewunschte Datei aus lhrem
Explorer/Desktop  heraus die - :
ST Datei an die Bearbeiten einschalten

entsprechende Stelle im Kurs (Drag &

-

Drop).

Bei Zip-Dateien werden Sie gefragt, ob

Sie sie entpacken oder verlinken

mochten. Abschnitt 7 }"
Danach den Link ggf. noch per Klick auf PDF
das Stiftsymbol umbenennen . +)

Mochten Sie die Default-Einstellungen
andern oder noch eine Beschreibung
zur Datei angeben und einblenden,
bitte auf "Bearbeiten/ Einstellungen
bearbeiten" klicken — dann erhalten Sie
das ausfuhrliche Menda.

Dateienverzeichnis erstellen

Nach Klick auf "Aktivitdit oder
Material anlegen / Verzeichnis
Arbeitsmaterial / Verzeichnis"
Name und ggf. Beschreibung All :
vergeben und mit "Speichern und gemeines
zum Kurs" abschlief3en.
Name (1]
Sie als Lehrende kdénnen
anschlieBend im Kurs auf das
Verzeichnis klicken und Uber den
Button "Bearbeiten" die dortige
Struktur gestalten, Dateien ® Dateien
hochladen etc. Sie konnen hier z. B.
auch Zip-Dateien hochladen und
entpacken.

Die Studierenden konnen diese
Dateien sehen und nutzen, aber

nichts hochladen. Standardmafig Be
sehen Studierende einen Button

"Verzeichnis herunterladen" und
konnen ein Zip-File der Verzeichnis- Speichern und zum Kurs | Speichern und anzeigen

Inhalte lokal herunterladen.

18
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Link / URL hinzufiigen

Abschnitt 7

Moodle Service URS

Moodle bietet Ihnen die Mbéglichkeit externe Webseiten in

Ihren Kurs einzubinden. 1
Dazu gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und klicken auf . w
Link/URL (1.). Vergeben Sie in den Einstellungen einen Link/URL

Namen (2.) ein figen den Link hinzu (3.). Klicken Sie dann
auf Speichern (4.).

Allgemeines

Name X Moodle Service URZ

Externe URL 3. = O https://www.urz.uni-he

Speichern / L nu s Speichern und anzeigen
b

Textfeld einfligen

Kursabschnitt
-

Mit einem Textfeld kénnen Sie Uberschriften / Kiirzere Texte auf der Kursseite einfligen

Um Aktivitdten mit zusatzlichen Infos zu versehen oder lhren Kurs
Ubersichtlicher zu gestallten, kdnnen Sie Texte oder Bilder auf lhrer
Kursstartseite hinzuflgen.

&
Wahlen Sie dazu: "Aktivitat oder Material anlegen / Textfeld
Arbeitsmaterial / Textfeld". Geben Sie in den Einstellungen den
gewulnschten Text ein und klicken Sie auf Speichern. Sie kbnnen
den Text hinterher mit dem Pfeile Icon ggf. verschieben.

Im Falle von Bildern kdnnen Sie auch Drag & Drop nutzen.

19

Moodle Anleitung fiir Lehrende der Uni Heidelberg, Stand August 2022



URZ) UNIVERSITATS- l" ‘ UNVERSITAT
RECHENZENTRUM oot

Textseite einfligen

Textseite

Um langere Texte, viele Bilder oder auch eingebettete Videos “"auszulagern”, empfiehlt es

Um Informationen auf einer seperaten Moodle-Seite anzeigen
zu lassen, wahlen Sie "Aktivitat oder Material anlegen /
Arbeitsmaterial / Textseite“. Geben Sie den Namen der Seite

und den Text ein, den die Teilnehmer/innen auf einer Textseite
ausgelagerten Seite sehen sollen und klicken Sie auf
speichern.

Buch erstellen/ einfligen

Umfangreichere Inhalte kénnen mit dem Modul "Buch" auf mehrere Seiten
verteilt und gegliedert werden.

Gehen Sie dazu zunachst in den Bearbeitungsmodus und wahlen Sie t
~Aktivitat oder Material anlegen/Arbeitsmaterial/Buch®. Vergeben Sie
dann einen Namen fur das Buch und fiigen ggf. eine Beschreibung hinzu. Buch

Klicken Sie auf Speichern und anzeigen.

Nun kénnen Sie das erste Kapitel ihres Buches hinzufiigen. Um weitere
Kapitel hinzuzufligen, klicken Sie auf das Plus Icon rechts beim
Inhaltsverzeichnis.

Beispielbuch
Kapitel hinzufligen

Uberschrift 0 Einleitung
Unterkapitel (Nur verflgbar, sobald das erste Kapitel angele
inhalte © |1 A- B I =& = =

Geben Sie hier Ihren Text ein

Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung
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Videos hochladen

Diese Aktivitat dient dazu, speziell fir diesen Kurs eine Verbindung zu dem Uni-
Videoportal heiCAST herzustellen. Die hier hochgeladenen Videos kdnnen nur von
Kurs-Teilnehmer*innen angeschaut werden.

Um nun die in hochenen Videos im Moodle Kurs bereitzustellen, gehen Sie in den
Bearbeitungsmodus und

Um ein Video hochzuladen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und wahlen die
Leiste links und klicken auf ,,Block hinzufliigen*“ und wahlen ,,Opencast Videos*
(1). Klicken Sie dann im aufscheinenden Block auf Video hinzufiigen (2) Vergeben
Sie nun einen Titel fur das Video (3.) und ziehen die Videodatei per Drag&Drop in
das vorgesehene Kastchen (4.) Klicken Sie nun auf ,,Video hinzufiugen“ (5.). Warten
Sie bis ein grines Hakchen am hochgeladenen Video erscheint.

0.

-

Bearbeiten einschalten

“’] Q Moadle ¢
Block hinzufiigen h 1 b 2 | q Video hinzuflgen

Video aufnehmen

Opencast Videos

Meue Ankindigungen |

Opencast Videos h 1 C, T e
RSS Feeds Titel 3. =) o

Mehr anzeigen ...
Textblock =

e Dateien Video |

Akzeptierte Dateitypen: Video :

swf .swfl 3gp .asf .avi .dif .dv .fdv flv fmpd .mdv .m

q Test Video
Abbrechen

Video hinzufligen
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Um nun ein Video in lhrem Kurs bereitzustellen, gehen Sie in den
Bearbeitungsmodus und wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/
Video® (1). Vergeben Sie dann einen Namen unter dem das Video angezeigt
werden soll (2a.) und geben die Opencast ID Ihres hochgeladenen Videos ein
(2b.) Klicken Sie nun auf ,,Speichern und anzeigen“ (3.).

o> Video (Opencast) Za #
1 q Video . S

(Opencast)
Opencast ID 2b.# 0

[ Allow stur

3 ﬂ Speichern und anzeigen
Zu 2b: Fur die Opencast ID loggen i
Sie sich unter https://heicast.uni- ’
heidelberg.de/admin-ng/ el

login.html#!/events/events ein. o
Streaming fur Wissenschaft und Lehre

Dort sehen Sie lhre hochgeladenen
Videos. Wahlen Sie das Bearbeil
gewulnschte Video und klicken auf '
den kleinen Aktenordner (1.)

Wahlen Sie dann ,Metadaten” (2.)| ,tus ~  aAktionen 1
Dort konnen Sie Ihre UID sehen und N
kopieren (3) .

arbeitet _— — —

Aufzeichnungs-Details - Test Video

Metadaten h 2
uID 3 q 2df246b4-ed1e-482d-Babe-741ea9bb

Weitere Informationen zu heiCAST, wie bspw. zum hochladen von
Videodateien > 250 mB finden Sie unter:
https://www.urz.uni-heidelberg.de/de/anleitung-heicast-moodle
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Dateiaustausch und Interaktion
(kollaborative Tools)

Mit Moodle kdnnen Sie nicht nur Dateien und Information zur Verfligung
stellen, sondern auch Abgaben fir Studierende einrichten, Datenaustausch
zwischen den Studierenden ermdéglichen und interaktive Aktivitaten wie den
Chat oder die gegenseitige Beurteilung einrichten. Sie haben dazu folgende
Maoglichkeiten:

Forum einrichten (S.24): Hier koénnen Sie den Studierenden ermoglichen
untereinander asynchron auszutauschen, Studierende kdnnen neue Themen
hinzuflgen und auf ausgewahlte Beitrage antworten.

Chat einrichten (S. 25): Hier kdnnen Sie fur den synchronen Austausch ein Text-
Chatraum erstellen.

Datenbank einrichten (S. 26): Datenbanken eignen sich hervorragend, wenn die
Studierenden Referate in Form von Folienprasentationen oder Videos selbstandig
dem Kurs zur Verfigung stellen sollen.

Glossar/Woérterbuch erstellen (S. 28): Mit dieser Aktivitat kdnnen die Studierenden
(sowie Sie selbst) selbstandig eine Begriffssammlung oder ahnliche Eintrage
sammeln und einsehen.

Abstimmung einfugen (S. 29): Wenn Sie eine Ruckfrage an die Kursteilnehmer*innen
stellen wollen, kdnnen Sie dies mit der Abstimmung tun. Hier kdnnen Sie eigene
Fragen anlegen und Zeitraume zur Beantwortung einstellen.

Umfrage erstellen (S. 30): Umfragen sind vordefinierte Fragen (COLLES
(Constructivist On-Line Learning Environment Survey) und ATTLS (Attitudes to
Thinking and Learning Survey)), mit denen Sie Lernangewohnheiten und
Umgebungen der Lernenden erfragen kénnen, um lhre Methoden zu optimieren.

Feedback einholen (S. 31): Wenn Sie offene Fragen an die Studierenden stellen
wollen um sich zum Beispiel eine Ruckmeldung zu Ihrer Kursgestalltung einzuholen,
verwenden Sie am besten die Feedbackfunktion.

Gemeinsame PDF-Notizen ermdglichen (S. 32) Studierende haben hier die
Moglichkeit einen Text, den Sie bereitstellen, zu diskutieren und in Notiz und
Markierungsform zu besprechen.

Gemeinsame Textbearbeitung (Wiki erstellen) (S. 33): Studierende kdnnen aber auch
einen neuen Text gemeinsam bearbeiten und erstellen, indem Sie in Ihrem Kurs die
Aktivitat Wiki anlegen.

Gegenseitige Beurteilung einrichten (S. 34): Mit dieser Funktion kénnen Zeitfenster
festlegen in denen sich die Kursteilnehmer*innen gegenseitig und selbstandig
beurteilen oder Feedback fur PDF-Dateien 0.a. geben.

Mindmap erstellen (S. 35): Die Aktivitdt Mind-Map ermdglicht den
Kursteilnehmer*innen abwechselnd Begriffsnetzwerke oder Ahnliches zu erstellen

23

Moodle Anleitung fiir Lehrende der Uni Heidelberg, Stand August 2022



URZ) UNIVERSITATS- l" ‘ UNVERSITAT
RECHENZENTRUM oot

Forum einrichten

Beispielforum

Neues Thema hinzufligen

Thema

Beispieldiskussion

Uber zusatzlich angelegte Standard-Foren kénnen Teilnehmer*innen untereinander
sowie mit den Lehrenden Uber die Inhalte des Kurses diskutieren. Die Diskussion
findet zeitversetzt (asynchron) statt. Es kdnnen jederzeit Fragen und Beitrage
eingestellt werden. Alle Teilnehmer*innen kénnen ihre
Benachrichtigungseinstellungen individuell konfigurieren: Im Kurs kénnen auch
einzelne Forenstrange abonniert werden und in den eigenen Profileinstellungen kann
man auf Wunsch unter ,Foren einstellen“ die Moodle-Plattform-Mails auf eine tagliche
Zusammenfassung beschranken.

Um eine Abstimmg zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und wahlen
,Aktivitdit oder Material anlegen/Aktivitat/Forum®“ (1). Vergeben Sie dann einen
Namen des Forums (2). Und klicken Sie abschlieRend auf Speichern und anzeigen
(3). Wahlen Sie dann ,,Neues Thema hinzufiigen“ (4). Nun konnen Sie Beitrage
schreiben, indem Sie oder die Studierenden einen Betreff und eine Mitteilung
eingeben (5.) und diesen ,,Beitrag absenden* (6.)

W

e

Forum

Allgemeines

Forumsname 2 q (1] Beispielforum

4 q Neues Thema hinzufiigen

Betreff 5a # (1] Beispiell

Mitteilung (1] 1

e AT
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Chat einrichten

14:21 Florian Lamade Florian Lamade hat den Chat betreten

[ Testnachricht —

J 14:22
Florian Lamade

Im Moodle Text-Chat treffen sich die Teilnehmer*innen und diskutieren zur gleichen
Zeit (synchron). Meist wird ein Zeitpunkt fur Chat-Diskussionen vorgeschlagen.

Eine weitaus umfangreichere Moglichkeit des synchronen Austausches (incl. Audio,
Video) bietet der Uni-interne Sofortnachrichtendienst heiCHAT (s. https://
www.urz.uni-heidelberg.de/de/heichat ).

Alternativ kénnen Lehrende einen Meeting-Raum im Uni-internen Webkonferenz-
Dienst heiCONF anlegen und in ihrem Moodle-Kurs darauf verlinken (s. https://
www.urz.uni-heidelberg.de/de/heiconf ).

Um einen einfachen Chatraum zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus
und wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Chat“ (1). Vergeben Sie
dann einen Namen fur den Chat (2). Klicken Sie auf Speichern und anzeigen (3.).
Nun konnen Sie und die Teilnehmer/innen den Chatraum betreten (4.)

B A

Allgemeines

Name des Chats 2_ q o

Speichern urglr‘ e Speichern und anzeigen

Test

4_ q Chat betreten
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DatenbanKk einrichten
Datenbank Referate

Laden Sie hier Ihre Referate hoch

Listenansicht Einzelansicht Suche Fintrag hinzufiigen

Hier kdnnen die Kursteilnehmer*innen gemeinsam eine von lhnen
vorkonfigurierte Datenbank aufbauen, die Dateien, Abbildungen, URLs etc.
zur Verfuigung stellt. Templates (Vorlagen) kénnen abgelegt und von allen
Moodle-Nutzerinnen wiederverwendet werden.

Um eine Datenbank einzurichten, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und
wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Datenbank” (1).
Vergeben Sie dann einen Namen fur die Datenbank (2) und klicken Sie
abschlieRend auf Speichern und anzeigen (3). Klicken Sie nun auf die
Kategorie ,,Felder” (4.)

(

||
1

)

&
1 q Datenbank

Allgemeines i‘
W

MName Datenbank fir Referate

3.

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen

4.
Xport Vor ag@ﬂ" Felder Vorlager
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5.

Meues Feld erstelle

Textzelle

L1

L7

6.

Feldname | Name und Referatsthema

“eldhecrhreihiinn |

88.\

Meues Feld erstellen

Erstellen Sie zunachst
ein Feld fur ein
Textzeile, in die die
Studierenden z.B. ihren
Namen oder ihr
Referatsthema
eintragen. Vergeben Sie
einen Feldnamen (6.)
und klicken auf
.Hinzufugen® (7.).
Verfahren Sie mit dem
Feld Datei genauso und
legen ggf. die maximale
Datengrolle fest. (8.)

:enansicga . Einzelan;]‘oa = Suche

N

‘lage fur Liste Vorlage fir Einzelansicht

7=

Datel

8b

Feldname ‘Pr'&ﬁentatinnfﬂeferat

Idbeschreibung ‘

Pflichtfeld 0O

Gréfe (max)

Eintrag hinzuflgen

Vorlage zur erweiterten Suche

Abschlieend missen sie die
Darstellungsvorlagen speichern.
Klicken Sie daflur auf die Kategorie
Vorlagen und speichern die vorlagen
fur Listenansicht (9.) und die
Einzelansicht (10.), indem sie nach
unten scrollen und auf ,,Vorlage
speichern® klicken.

Max. DateigroBe Website (2.

8C. =)

Export Vorlagen

Vorlage

9/10Db.

Vorlage speichern
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Glossar/Worterbuch erstellen

Worterbuch

Definitionen wichtiger Grundbegriffe der Epistemologie
Suchen ®Volitext-Suche

Eintrag hinzufigen

Sie kénnen das Glossar tGber das Suchfeld und das Stichwortalphabet durchsuchen.

@|AIBICIDIEIFIGIH[ITJIKILIMIN[OIP|QIR|S|TIUIVIW[X]Y]|Z]Alle
Das Glossar ist eine Art Worterbuch. Es kann fertig zum Nachschlagen bereitgestellt
werden oder wird von den Teilnehmer*innen im Verlauf des Kurses gemeinsam
erstellt (Texte, Bilder etc.). Das Glossar wird auch genutzt, um haufig gestellte
Fragen (FAQ) zu beantworten. Das Glossar beinhaltet die Mdglichkeit, dass
Teilnehmer*innen Beitrage kommentieren konnen.

Um ein Woérterbuch zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und wahlen
~Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Glossar” (1). Vergeben Sie dann einen
Namen des Glossars (2). Nun kdnnen Sie einstellen, ob die Eintrage von Ihnen
freigegeben werden missen (3a.), ob die Teilnehmer/innen ihre Eintrage
nachtraglich bearbeiten konnen (3b.) und ob es den Teilnehmer/innen gestattet ist
mehrere Eintrage vorzunehmen (3c.). Klicken Sie zum Abschluss auf Speichern
und anzeigen (4).

. Glossar hinzufiigen©

—) J Allgemeines
Glossar Name 2 | q o Warterbuch

Eintrage

Ohne Priifung 3a | q (2] Ja
Immer bearbeitbar 3 b | q (2] Nein
Mehrfacheintrage 3C q (2] Nein

Speichern untﬂln s Speichern und anzeigen
L
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Abstimmung einfligen

Nachste Sitzung Online?

Die Ergebnisse werden nach lhrer Antw

(O Ja, online O Nein, prasenz

Meine Auswahl speichern

Alle Teilnehmer*innen stimmen zu einer Frage ab. Mehrfachauswahl ist
maoglich. Umfangreiche Konfigurations-Optionen (wie z.B. Ergebnisanzeige,
Anderung der Auswahl erlauben, Beschrankung der Anzahl der Antworten)
machen diese Aktivitat zu einer vielseitig einsetzbaren Aktivitat.

Um eine Abstimmg zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus ®
und wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Abstimmung“| Abstimmung
(1). Vergeben Sie dann einen Namen bzw. figen die Frage ein (2) .

Geben Sie dann die Abstimmungsoptionen an (3) und klicken auf o
Speichern und anzeigen(4).

v Allgemeines

Abstimmungsname 2 | q (1] N&chste Sitzung Online?

Option 1 3aq 00 Ja, online

Option 2 3b q (2] Nein, prasenz
Speichern uncﬂl‘ Wieee Speichern und anzeigen
|
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Umfrage erstellen

Das Umfrage Tool stellt eine Reihe von standardisierten Fragebdégen zur
Verfugung, die sich zur Beurteilung und Aktivierung von Lernprozessen in
Online-Lernumgebungen als nutzlich erwiesen haben. Dazu gehoéren die
Umfragen COLLES (Constructivist On-Line Learning Environment Survey)
und ATTLS (Attitudes to Thinking and Learning Survey). Lehrkrafte konnen
diese Umfragen einsetzen, um Informationen Uber ihre Lernenden zu
sammeln.

Die Fragen des Umfrage-Moduls sind vordefiniert und konnen nicht geandert
werden. Fur individuelle Befragungen verwenden Sie bitte die Aktivitat
"Feedback".

Um eine Umfrage einzurichten, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und
wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Umfrage“ (1). Vergeben
Sie dann einen Namen der Umfrage [z.B. Lernverhalten] (2) und wahlen den
Fragebogen aus(3.) Klicken Sie nun auf ,,Speichern und anzeigen* (4.).

LAE)
1 . # Umfrage

Mame 2 q
Typ der Umfrage 3 . m ATTLS (20 Frag

4 . * Speichern und anzeigen
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Feedback einholen

Feedback zum Seminar

Modus: Anonym

Wie kdnnte das Seminar besser gestaltet
werden?

Mit dem Feedbackmodul kénnen Sie anonym fir Sich selbst ein Feedback fur die
Studierenden einholen. Das Feedbackmodul erlaubt auch die Entwicklung von Befragungen
(Umfragen) auch mit abhangigen Fragen (d.h. Folgefragen, die nur gestellt werden, wenn in
einer anderen Frage eine bestimmte Antwort gegeben wurde).

Um ein Feedback, bspw zu lhrem Seminar zu erstellen, gehen Sie in den
Bearbeitungsmodus und wahlen ,,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Abstimmung*
(1). Vergeben Sie dann einen Namen fiir die Abfrage (2) und klicken auf ,Speichern und
anzeigen“ (3). Klicken Sie dann auf ,Elemente bearbeiten“ (4.) und wahlen das Format
der Frage aus (5.). Fugen Sie nun lhre Fragen und je nach Format Antworten hinzu (6.),
indem Sie Ihre gewtinschten Fragen und hinzufligen (6.). Speichern Sie zum Abschluss lhre
Fragen, indem Sie auf ,,Element speichern® klicken(7.).

t | Feedback hinzufiigen®

1 q Fezbgck

fr O

~ Allgemeines

Name 2 q (1] ’
Speichern unt D Speichern und anzeigen

Lapicna

Eingabebereich

4 1# Elemente bearbeiten Eingabezeile

Information
5 . qFrage hinzufigen | Auswahlen ... Multiple-Choice

v Eingabezeile

[ Erforderlich

Frage 6 q Wie konnte das Seminar besser gestallt

7 q Element speichern Abbrechen
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Gemeinsame PDF-Notizen ermdoglichen

Diese Aktivitat ermdglicht fir Teilnehmer*innen das kollaborative Markieren von PDF
Dokumenten. Es kdnnen Fragen zu einem PDF gestellt werden und Diskussionen zu
speziell markierten Stellen im PDF erfolgen.

Um eine PDF-Annotation hinzuzufugen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und
wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/PDF-Annotation“ (1). Vergeben
Sie dann einen Namen fur die Aktivitat (2). Figen Sie nun die entsprechende PDF-
Datei per Drag&Drop hinzu (3.). Stellen Sie nun die Aktivitaten ein, die den
Teilnehmer/innen erlaubt sind. Es empfiehlt sich, die Textbox und die
Kommentarfunktion freizugeben (4.) Klicken Sie zum Abschluss auf Speichern
und anzeigen (4).

Maximale Gré
PDF

PDF-Annotation

3 ® Dateien

Allgemeines

q : PDF
Name 2 | (1 7] : i
b o - —— - - ———————— opieren | - - - -

Votes/Likes Abstimmung fir Kommentare erméglichen? @
Textbox 4a | q Textbox fir Teilnehmer/innen freigeben? @
Freihandzeichnung [C] Freihandzeichnung fir Teilnehmer/innen freigeben? @
Dokument Speichern/Drucken PDF fiir Teilnehmer/innen freigeben? @

Kommentare 4b q [CJ Kommentare fir Teilnehmer/innen freigeben? @

Speichern/Drucken
5 ﬂ Speichern und anzeigen
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Gemeinsame Textbearbeitung

(Wiki erstellen)

Im Wiki kdnnen die Teilnehmer*innen gemeinsam an Texten schreiben ohne
Dateien auszutauschen. Sie klicken auf einer Seite des Wikis einfach auf
Bearbeiten, verandern oder erganzen den Text und speichern ihn ab. Schon
ist er fur alle Teilnehmer*innen zur weiteren Bearbeitung sichtbar.

1, =
==

Wiki

Um eine Seite zur
gemeinsamen Texteingabe
einzurichten, gehen Sie in
den Bearbeitungsmodus und
wahlen Aktivitdit oder
Material anlegen/Aktivitat/
Wiki“ (1). Vergeben Sie dann
einen Namen des Wikis und
der Startseite (2). Klicken Sie
nun auf ,,Speichern und
anzeigen*“ (3.).

Nun wahlen Sie ,Seite
erstellen® (4.) Jetzt kdnnen
Sie eine  Texteingabe
machen (5a.) und
abspeichern (5b.)

Sie selbst und die
Teilnehmer/innen lhres
Kurses konnen nun die Seite
bearbeiten, indem Sie auf
.Bearbeiten klicken (6.)

e

Name des Wikis

Wikimodus

MName der Startseite m Q

3.

Gemeinsami

(7] Gemeinsames \

2Db.

n Speichern und anzeigen

® HTML-Format ©
O Creole-Format @

O NWiki-Format ©

4_ q Seite erstellen

5a=)
5=

Anzq Bearbeiten Kommentare Verlauf s

Sekundarliteratur

Die Seite 'Sekundarliteratur' wird bear

HTML-Format

© 1 A~ B
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Gegenseitige Beurteilung einrichten

Die Gegenseitige Beurteilung ahnelt der Aufgabe. Zusatzlich erhalten die
Teilnehmer*innen Musterlésungen (z. B. aus friheren Kursen) zur Kommentierung
und ihre Arbeit wird von anderen Teilnehmer*innen kommentiert.

Mit Hilfe dieser Kommentare kdnnen sie ihre Aufgabenldésung noch einmal kritisch
durchsehen und verbessern. Kernfunktionen dieser Aktivitat sind die gegenseitige
Beurteilung sowie die Maglichkeit der Selbstbeurteilung.

Um ein Peer-Feedback zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und
wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Gegenseitige Beurteilung“ (1).
Vergeben Sie dann einen Namen fiir die Aufgabe (2). Wahlen Sie dann zwischen
der Kommentarfunktion oder eine Punktebewertung (3). Klicken Sie abschlieRend
auf Speichern und anzeigen (4).

1. e Allgemeines 2. ~y

q HEgEIEEmIgE Mame flr gegenseitige Beurteilung (1] Peer-Review
Beurteilung

- -

| Punkteeinstellungen

l| Punktestrategie 3 ' Q I Akkumulative Bewertung :I

i Akkumulative Bewertung

I Bewertung fir die Einreichung (2] t =

Anzahl der Fehler

Speichern und 1! l e Speichern und anzeigen

Wenn Sie die Gegenseitige Beurteilung eingerichtet haben, erhalten Sie einen
Uberblick In der Einreichungsphase sind die Studierenden aufgefordert ihre
Arbeiten hochzuladen. In dieser Phase ordnen Sie auch die Studierenden zu,
die sich gegenseitig beurteilen sollen.

In der Beurteilungsphase geben die Studierenden ihre Beurteilung ab und in
der Bewertungsphase koénnen Sie ggf. noch ein die Arbeiten und die
Beurteilungen der Studierenden bewerten.

Vorbereitungsphase

Alctuelle Phase inreichungsphase wechseln In Beurteilungsphase wechseln In Bewertungsphase wechseln Gegenseitige Beurteilung abschlieflen

Beschreibung fir gegenseitige
Beurteilung verfassen

Hinterlegen Sie hier die Anleitungen fiir
die Einreichung

Beurteilungsbogen bearbeiten

Zur nichsten Phase wechseln
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Mindmap erstellen

Neuerdings haben Sie die Mdglichkeit gemeinsam mit lhren Studierenden ein
Mindmap zu erstellen. Um eine Mindmap einzurichten gehen Sie in den
Bearbeitungsmodus und wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Mindmap®
(1). Vergeben Sie einen Namen fiir die Mindmap (2.) und stellen Sie ein ob die
Teilnehmer*innen die Mindmap bearbeiten kénnen oder nicht (4.). Klicken auf
~Speichern und anzeigen®(4.)

], w—

Mindmap

Allgemeines

2y
0

Mame der Mindmap

3 q Tellnehmer/innen die Bearb

Sperrung aktivieren

4.

Kurs Speichern und anzeigen

HinweiBR: Die Mindmap kann nicht von mehreren
Teilnehmer*innen  gleichzeitig bearbeitet werden. Die
Veranderungen der Mindmap mussen abgespeichert werden
um einsehbar zu sein.
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Philosophie

Eton

Um die Mindmap zu bearbeiten, fugen Sie Knoten und
Verbinder hinzu. Sie kdnnen das Feld mit der Maus, ahnlich wie
Landkarten verschieben. Speichern Sie nach jeder
Bearbeitung die Mindmap

q @ Knoten hinzufligen F Verbinder hinzufligen

Knoten hinzufiigen

—

Beschriftung

Textfarbe #343434

Hintergrundfarbe |#97c1fc

Form | Rechteck v |

q‘ Speichern |Ahbrechen |

‘ Mindmap speichern | h

@ Knoten hinzufliigen f" Verbinder hinzufigen
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Wissen testen und Fragen auswerten

Moodle bietet Ihnen die Madglichkeit den Studierenden verschiedene
Aufgaben zur Verfugung zu stellen. Quizfragen mit unterschiedlichen
Formaten wie zum Beispiel, Multiple-Choice, Luckentexte oder
Sortieraufgaben. Hierzu gibt es unterschiedliche Aktivitatsformate.

Im Folgenden wir beschrieben wie Sie:

Eine Aufgabe fir Studierende einrichten (S.38). Damit ermdglichen Sie den
Studierenden eine PDF, eine docx. Oder eine andere Datei hochzuladen, welche Sie
als Dozent*in bewerten (S. 39) konnen .

Einen Test erstellen (S.41). Die Testaktivitdt ermdglicht |hnen das Wissen der
Studierenden in Multiple Choice Fragen, Liuckenexten u.v.m. abzuprifen.

Lektion hinzufugen (S. 43): Lektionen sind Mischungen aus Lerninhalten und Tests.
Sie koénnen zum Beispiel eine Prasentation mit einem Test in einer Aktivitat
kombinieren.

H5P Inhalte hinzufiigen (S. 45). H5P ermdglicht Ihnen interaktive Inhalte fir lhren
Kurs zu erstellen. Verfligbare Inhaltsformen sind beispielsweise Videos oder
Prasentationen mit eingebetteten Quiz-Aufgaben oder Memory-Spiele.

H5P Inhalte erstellen (S. 46). Aufgrund der Vollintegration bendtigen Sie beim
erstellen interaktiver H5P Inhalte keine externe Software oder \Webseite.

Ein Hot Pot Quiz hinzufigen (S.47): Hier konnen Sie mittels der Software HotPot
erstellte Dateien bereitstellen. HotPot ist ein open-sorce Tool um Kreuzwortratsel
oder Quizfragen zu erstellen.

Ein Lernpaket hochladen (S. 48). Lernpakete sind ahnlich wie die Lektion
Mischungen aus Inhalten und Interaktion. Die Lernpaketaktivitat funktioniert mithilfe
von Scrom Dateien, die Sie mittels externer Software erstellen konnen.

IMS Content hinzufligen (S. 49). IMS Inhalte funktionieren dhnlich wie Lernpakete

und sind auf externe Programme zur Anderung angewiesen. IMS Content beinhaltet
aber hauptsachlich statistische Daten.
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Aufgabe flir Studierende einrichten

Abgabe hinzufigen

Hier geben Sie Teilnehmer*innen eine Aufgabenstellung, die sie \
bearbeiten. Sie bearbeiten die Aufgabe entweder online oder laden eine
oder mehrere Dateien in die Plattform hoch, um vom Teacher eine
Bewertung und Feedback zu erhalten. Es ist auch mdglich, nur die
Aufgabenstellung und die Bewertung online erscheinen zu lassen, die '

Bearbeitung erfolgt dann offline. Aufgabe

Um eine Aufgabe zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und
wahlen ,Aktivitit oder Material anlegen/Aktivitat/Aufgabe“ (1).
Vergeben Sie dann einen Namen der Aufgabe (2). Stellen Sie dann den
Zeitraum zur Abgabe der Aufgabe ein (3). Wahlen Sie ob die
Studierenden eine Datei hochladen oder einen Text in Moodle eingeben
sollen (4a.). Ggf. kdnnen Sie die Anzahl der Dateien (4b.), die maximale
DateigrofRe (4c.) und den zulassigen Dateityp, z.B. PDF einstellen (4d.).
Klicken Sie abschlieRend auf Speichern und anzeigen (5).

Allgemeines

Name der Aufgabe 2_ q (1] Zusammenfassung schreiben

Verfligbarkeit

O
4

Abgabebeginn (2] 30 ¢ November 2021

Falligkeitsdatum 3 (2] 7 Dezember 2021
m q

L1
O
L1

November

Letzte Abgabemdglichkeit (7] 30 = - 2021 2
An Bewertung erinnern (2] 14 = Dezember # 2021 =
Abgabetypen 4a .q [ Texteingabe online® & Dateiabgabe @

Anzahl hochladbarer Dateien 4b ﬁ 20 =

Maximale DateigroBe 4C ﬁ Max. DateigroBe Website (250MB) #
[ |

Akzeptierte Dateitypen 4d i # Auswahl  Keine
Speichern unL. m e Speichern und anzeigen
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Aufgabe bewerten

Die eingereichten Abgeben kénnen Sie nun bewerten. Klicken Sie dazu auf ,Alle
Abgaben anzeigen® (1.) und wahlen dann die Abgabe aus, die Sie bewerten mdchten
(2.) . Gehen Sie alternativ auf die erstellte Aufgabe und klicken Sie auf Bewerten (1°.)
und klicken sich dann oben rechts durch die zu bewertenden Abgaben (2°.). Beim
Bewerten kdnnen Sie unterschiedliche Werkzeuge, wie Markierungen, Notizen oder
Stempel verwenden (3.). Um die Abgabe zu bepunkten vergeben Sie zwischen 0 und
100 Punke (4.) Um die Studierende per Mail zu informieren, dass Sie lhre Abgabe
bewertet haben (die dadurch noch nicht sichtbar ist) lassen Sie das Kastchen
.1eilnehmer/in benachrichtigen“ aktiviert (5.) Gehen Sie abschlielRend auf
~opeichern (6.).

1 1°.
Alle Abgaben anzeigen Bewerten

2.

@stud.uni- Zur Bearl
g.de Bewertung

abgegeben
22# - Nutzer/in wechseln ¥ |>
| Tunn2 Y
O & & | X
X
Bewertung

3-q 4.

Bewertung (max. 100)

20,00

5. 6.

Teilnehmer/in benachrichtigen (4 @ ENLEIEEE LS00
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Bewertung freigeben

Durch die Benachrichtigung ist automatisch die Einsicht fur Studierende
freigeschalten. Klicken Sie hierflr nach der Bewertung auf die Abgaben die
Sie zur Einsicht freigeben wollen (1.) oder wahlen mit dem oberen Kastchen
alle bewerteten Abgaben aus (1°.). Wahlen Sie nach der Auswahl auf ,Abgabe
freigeben® und klicken auf ,Start“. Nun ist die Bewertung fur die

entsprechenden Teilnehmer*innen einsehbar.

1. Auswahl Nutzerbild
q 0
—) ] Auswahl  Nutzerbild

1.

O

2. m—) Abgabe freigeben
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Test erstellen

Diese Moodle-Aktivitat ist ein klassischer Test mit unterschiedlichen Fragestellungen
v.a. zum Ankreuzen (Multiple-Choice), zum Erganzen von unvollstdndigen Satzen
(Luckentext), zum Zuordnen von Begriffen/Aussagen oder zum Eintragen einzelner
Worter als Antwort. Vordefiniertes Feedback gibt den Teilnehmer*innen im Rahmen
von Selbsttests einen Eindruck von ihrem Lernfortschritt. Viele
Konfigurationsmaglichkeiten (erlaubte Versuche, Bewertungsmethoden,
mehrstufiges Feedback, Punktevergabe, Zeitbeschrankung) sowie der Einsatz von
Bildern, Audio etc. machen den Test zu einer hilfreichen Lernaktivitat.

Um einen Test zu erstellen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und wahlen
LAktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Test“ (1). Vergeben Sie dann einen
Namen fir die Test und klicken auf ,,Speichern und Anzeigen“ (2). Gehen Sie nun
auf den Button ,Testinhalt bearbeiten® (3.). Klicken Sie hier auf ,Hinzufligen® und
.,Neue Frage“ (4). Nun wahlen Sie das Format lhrer Frage aus (5.)

V Name 28 # (L Testinhalt bearbeiten
Test A ..
2b -l R

1 _| () 2% Einfach berechnet

[J Fragen mischen @ ® == Luckentext
""" (Cloze)

4a q Hinzufiigen ~

() w  Liickentextauswahl

+ Neue Frage h5 a .

aus der Fragensammlur ). o Zufillige

= **  Kurzantwortzuordnung
Zufallsfrage

SONSTIGE

(0 [&  Beschreibung

v

5h ==

Um beispielsweise einen Luckentext hinzuzufugen, vergeben Sie zunachst
einen Titel (6.) Dann geben Sie den Text ein und kennzeichnen die Liucken
mit zwei eckigen Klammern [AltGr +8,9] (7.) Geben Sie dann die richtige
Losung fur die freien Stellen im Lickentext ein (8.) Klicken Sie zum
Abschluss auf Speichern (9.)
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stitel 6. q (1] | Beispiel ‘

2text © 1 A- B I EE=E=E %S ©

7 | q Hier kdnnen Sie einen [[1]] einfligen, den die Stidierenden [[2]] m(

Auswah! [(1]) 8a ™= P Anwort | Lickentext

Auswahl [[2]] qu Antwort | ausfillen

9 i Speichern und weiter bearbeiten
Anderungen speichern Abbrechen

Weitere Fragen konnen Sie hinzufugen, indem Sie genauso verfahren
wie beschrieben. Wahlen Sie hierfur das Zahnrad und klicken auf
»1estinhalt bearbeiten®. Nun gehen Sie auf ,Hinzufligen“ und wiederholen
die oben beschriebenen Schritte.

L. ™ N
Q ! Hinzufi
InZurugen ~
—
@ m 1,00 47

Gruppenanderungen

[] Fragen mischen &

Nutzeranderungen

q £+ Testinhalt bearbeiten

@, Vorschau
M Ergebnisse

Ing ® Bewertung
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Lektion hinzufugen

In den Lektionen findet man aufbereiteten Lernstoff in kleinen Abschnitten. Nach
jedem Abschnitt kann zur nachsten Einheit gewechselt oder eine Frage beantwortet
werden. Je nachdem wie die Frage beantwortet wurde (z.B. richtige oder falsche
Antwort) werden die Teilnehmer*innen zu einem anderen Lernabschnitt gefuhrt.

Um eine Lektion hinzuzufligen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und wahlen
~Aktivitdat oder Material anlegen/Aktivitat/Lektion“ (1). Vergeben Sie dann einen
Namen fur die Lektion (2). AuRerdem sollten Sie einstellen, ob die Teilnehmer/innen
die Lektion mehrfach durchfiihren kdnnen oder ob die Aktivitdt nur einmal
durchgefuhrt werden kann (3.). Klicken Sie danach auf Speichern und anzeigen (4).

1 —p O Allgemeines
Lektion Name 2# o

Ablaufkontrolle

m Speichern und anzeigen

Seiten zur Lektion hinzufiigen

Sie kdnnen die Seiten der Lektion mit Fragen oder Inhalt fallen.

4

Wiederholung erlaubenqe Ja

Um nun eine Seite mit einer Frage hinzuzufligen, wahlen Sie ,,Frageseite einfiigen*
(1.) Wahlen Sie dann den Fragetyp aus, bspw. Multiple-Choice (2.) Nun kdnnen sie
den Titel eingeben (3a.) und die Frage bei ,,Seiteninhalt“ einfligen (3b.)

2a.

q Multiple-Choice #
Cluster hinzufiigen

q Frageseite einfligen q Frageseite einfligen

Seitentitel 3a qﬂ Jaspers in Heidelberg
Seiteninhalt 0 1 A B I = ==

qu Wann lebte Karl Jaspers in Heidelberg?
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UNIVERSITAT
HEIDELBERG
ZUKUNFT
SEIT 1386

Antwort (1] 1 A~

48.# 1906 - 1948

Bewertung 4bq (7] 1
Antwort 2

Antwort (1] 1 A~

Vergeben Sie  nun
Antwortmaoglichkeiten
, indem Sie richtige
Antworten mit der
Bewertung 1 (4.) und
falsche Antworten mit
einer 0 bewerten (5.)
Klicken Sie zum
Abschluss auf ,Seite
speichern® (6.)

5 == 1708 -2018

Bewertung 5bq (2 0

6. —> [

Um eine Inhaltsseite, z.B. einen Input zu erstellen, klicken Sie auf Inhaltsseite
einfugen“ (1.) Vergeben Sie einen Seitentitel (2.) und fugen Sie den
Seiteninhalt ein(3.) Klicken Sie zum Abschluss auf ,,Seite speichern* (4.)

Fragen importieren | Inhaltsseite einfiigen | Clu

Seitentitel

Seiteninhalt

1 =) o

1 A~ B I

2 i —} Karl Jaspers lebte von 1906

" Inhalt 1

Beschreibung

ervon 1922 an bis zu seiner
Universitdt Heidelberg. Sein

3# 0 Input
4.
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HSP Inhalte hinzufligen

Die Universitat Heidelberg wurde 1386 gegrindet

O Wahr O Falsch

H5P ermdglicht per Editor das einfache Erstellen von Interaktionen, z. B. fur
Interaktive Videos — diese kdénnen mit weiteren Infos und Quizfragen
angereichert werden ohne die eigentlichen Videos zu verandern. Das blaue
H5P-Icon wird zusammen mit dem ,Inhaltsspeicher” verwendet. Das schwarze
Icon ist die Vorganger-Variante und wird vielleicht demnachst deinstalliert.
Bitte wahlen Sie daher das blaue H5P-Icon.

Um eine auf H5P Datei hochzuladen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus
und wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/H5P“ (1). Vergeben
Sie dann einen Namen fur die Aktivitat (2). Nun konnen Sie entweder eine
fertige H5P Datei uber Drag&Drop einfluigen (3.) oder eine Datei, die Sie zuvor
selbst erstellt haben (Siehe nachste Seite). Fir selbst erstellte Inhalte klicken
Sie auf das Dokumentensymbol und wahlen ,,Inhaltsspeicher® (3°.) Zum
Abschluss klicken Sie auf Speichern und anzeigen (4).

1 Allgemeines
q Name 2 q 0
H5P

3N
Paketdatei _ _ 'y

3 a # M Meine Dateien H

) Wikimedia Commons

.n Inhaltsspeicher
3 b Grundu
Speichern untﬂl‘r. -——— | Speichern und anzeigen
|
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H5P Inhalte erstellen

Aufgrund der Vollintegration von H5P kdénnen Sie nicht nur fertige Dateien hochladen,
sondern selbst Aktivitaten zu erstellen. Klicken Sie dazu auf Inhaltsspeicher in der
linken Leiste (1.) in den Einstellungen zur H5P-Aktivitat auf ,Inhaltsspeicher” (1b.)
Klicken Sie dann auf ,,Hinzufugen* und wahlen dann den gewiunschten Modus aus
(z.B. Richtig/Falsch Fragen (2.) Geben Sie dann den Titel, die Frage und die
moglichen Antworten ein (3.). Klicken Sie um die H5P Datei in Inhaltsspeicher zu
sichern auf Speichern (4.) Um die erstellte Datei Ihren Studierenden zur Verfigung
zu stellen, verfahren sie wie auf der vorherigen Seite beschrieben.

= . == Moodle der U
| 1b
# Startseite q

@ Dashboard
51 Kalender

1 1 Meine Dateien

Iv (H5P) .h5p
v D,

23_# TR venden Sie den Inhaltsspeicher (Gffne

summary

Timeline

2 b . Titel * © Metadaten

#  True/False Question
3 Wird fur Suchvorgange, Berichte L

Frage * =)

B I x.x* I &= =

3C. Richtige Antwort * 4

—} ®Wahr OFalsch q
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Hot Pot Quiz hinzufligen

Matching exercise

Match the items on the right to the items on the left.

Check [

2 B

Mittels externer Software in diesem Format erstellte interaktive Lernmaterialien
konnen in Moodle eingebunden werden. Besonders gerne wird die Aktivitat "Hot
Potatoes" im Sprachunterricht genutzt.

Um eine auf Hot Potatoes erstellte Datei hochzuladen, gehen Sie in den
Bearbeitungsmodus und wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/HotPot"
(1). Ziehen Sie die vorgefertigte Datei per Drag&Drop auf in den dafur vorgesehenen
Rahmen(2). Klicken Sie auf Speichern und anzeigen (6).

Hot Potatoes" i ) ]
@ From Hll-Baked Software It Versiongy Hot Potatoes ist eine externe Software,

"die Sie kostenlos herunterladen und
- ohne Registrierung nutzen kénnen.

Damit koénnen Sie Multiple-Choice
Fragen, LUckentexte oder
Kreuzwortratsel erstellen.

Quelldatei 00

@ ® Dateien

® Dateien o

HotPot 2 | @ ’7

T ‘—) | </>

1 : + Kopierer

Speichern um:t . Speichern und anzeigen
1\
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Lernpaket hochladen

Uber die Aktivitat Lernpakete, kdnnen Sie vielseitige
Scorm oder ZIP Dateien hochladen, die entweder i
vorgefertigt sind oder von Ihnen selbst erstellt wurden

], —

Name 2 q o
Um eine fertige Scorm oder

ZIP  Datei hochzuladen,

Lernpaket 7 gehen Sie in den
Bearbeitungsmodus und
wahlen  ,Aktivitdit oder
m | |Material anlegen/Aktivitat/
- |Lernpaket® (1). Vergeben
3 q Sie dann einen Namen der
. Aktivitat (2) und laden die
Datei per Drag&Drop hoch

. . (3.) Klicken Sie nun auf
4 . Speichern und anzeigen ,Speichern und anzeigen*

(4.).

Lernpaket

Scrom Dateien Erstellen:

SCORM ist ein Standard fir den Austausch von E-Learning-Ubungen
zwischen verschiedenen Plattformen. Fast alle Ubungsmaterlallen die lhnen
Moodle zur Verfigung stellt, kdnnen Sie auch mit einem SCORM-Editor wie
Reload oder Exe selbst schreiben und dann auf Moodle hochladen. Wenn
Sie also nicht nur auf Moodle arbeiten oder Module austauschen mdchten,
dann ist SCORM fir Sie die richtige Wahl: Sie mussen Materialien nur noch @ @
einmal erstellen und (fast) alle Plattformen kénnen damit umgehen.

eXelLearning ist eine
kostenlose Open Source
Autorentool-Software zur

Datei (F) Tools Styles Hilfe

Seite hinzufiigen Léschen Umbenennen || Autorenebene | Projekteige

Ubersicht Produktion dlgltaler
: - Test A Lerninhalte.
AV . . . .
?‘ 3 @ i Sie konnen damit ein
ID.eVl(Eé Ric Lernpaket gliedern und
E':: m'tILuPe " erstellen, das dann auf
ildergalerie . .
e Moodle angezeigt wird.
Fallstudie )
Freies Text Ist Heute ein | gt;(p e//llNéVV;/ rp Inalg?] at;
Java Applet g
Lesetext Ric = download.html
- L ichtig @ Fa
Lacken-Aktivitat Richtig!
Mehrfachauswahl
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Fertige Scrom- Lernpakete und IMS-Inhalte finden Sie auch im Internet. Sie kdnnen
beispielsweise auf der Seite: https://learningapps.org/ kostenlose Vorlagen
herunterladen, die sie bearbeiten oder so fir Ihren Moodlekurs verwenden kénnen.

IMS Content

Der Hauptunterschied zwischen ,Lernpaket” und ,IMS-Content” liegt darin, dass
Erstere eine Bewertungskomponente hat und Beurteilungen an das Gradebook
weiterleitet. IMS-Content unterstitzt dagegen keine Bewertungen. Ein IMS Content
Paket enthalt im Wesentlichen statische Inhalte. Ein SCORM Lernpaket kann
dagegen auch Testfragen enthalten, die bewertet werden und deren Bewertung nach
Moodle Ubertragen wird. Wenn Sie also Wissen vermitteln und gleichzeitig abprufen
wollen, verwenden Sie ein SCORM Lernpaket. Wenn Sie nur Inhalte vermitteln
wollen, nutzen Sie ein IMS Content Paket.

Sie kdnnen auch mit einem bereits erstellten IMS Content-Paket arbeiten, indem Sie
dieses als Zip-Datei hochladen.

Hierfur ahnlich zu anderen Dateien verfahren. Klicken Sie auf ,Aktivitat hinzufigen®,
wahlen Sie in der Kategorie ,Arbeitsmaterial® die Aktivitat ,IMS-Content®. Vergeben
Sie dann einen Namen vergeben, laden eine ZIP-Datei per Drag&Drop in das
vorgesehene Feld und klicken auf ,Speichern und anzeigen®.

Arbeltsmateria

¥
=

MS-Content

In der ,Pakete archivieren® Einstellung
legen Sie fest, wie viele Versionen des
Pakets archiviert und gespeichert
werden sollen. Wir empfehlen diese
Einstellung standartmafRig auf 1 zu
lassen.

i b

Pakete archivieren 1

49

Moodle Anleitung fiir Lehrende der Uni Heidelberg, Stand August 2022



URZ) UNIVERSITATS- 1' ‘ p—
RECHENZENTRUM s

7. Gruppen erstellen

In Moodle haben Sie die Mdoglichkeit Gruppen zu erstellen und ihnen
gruppenspezifische Lerninhalte hochzuladen.

Um Gruppen einzurichten gehen Sie zunachst in lhren Kurs und klicken oben links
auf ,,Teilnehmer/innen® (1.). Klicken Sie dann auf das Zahnradchen rechts und
wahlen ,,Gruppen® (2.). Nun kénnen Sie beliebig viele Gruppen hinzufligen (3.)
Sie kdnnen die Teilnehmer/innen einer Gruppe manuell zuordnen, indem Sie in den
Gruppeneinstellungen die entsprechende Gruppe wahlen und auf ,,Nutzer/innen
verwalten®“ klicken (4.). Nun konnen Sie die Teilnehmer/innen lhres Kurses
zuordnen (5.)

= .u-". Moodle der Univ 28 q i -
&1 3 o | :

Eingeschriebene Nutzer/innen

= UHFL - Einschreibemethoden
| Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)
Teilnehmer/innen b
| EETTEE, B
-
¥ Kompetenzen € Rechte andern

q = Rechte prifen
&4 Bewertungen

1 AR WL R R TR W

=+ Weitere Nutzer/innen

3a. v Allgemeines

' Gruppe anlegen
Gruppenname 3bqﬂ

3c.., pmmm— '

4. q Nutzer/innen verwalten

Nutzer/innen verwalten: Gruppe 1

S.

Gruppenmitglieder l

1l

-= Hinzufiigen

Entfernen =
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Gruppenwahl ermdéglichen

Die Gruppenwahl ermdglicht es, dass Kurs-Teilnehmer*innen sich selbst in eine der
vom Teacher zuvor angelegten Kurs-Gruppen einwahlen. Diese Aktivitat ist dann
sinnvoll, wenn man im Moodle-Kurs die technische Gruppenfunktionalitat breit
einsetzen will (getrennte oder sichtbare Gruppen fur einzelne Lernaktivitaten) und
den Gruppenmodus in den Kurs-Einstellungen aktiviert hat.

Um die freie Gruppenwahl zu ermdglichen, gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und
wahlen ,Aktivitat oder Material anlegen/Aktivitat/Gruppenwahl® (1). Vergeben Sie
dann einen Namen fiir die Gruppenwahl (2). Nun kdnnen Sie einstellen, ob Sie
mehrere Eintrage erlauben (3a.), ob die Ergebnisse der Wahl veroffentlicht
werden sollen (3b.) und ob die Wahl der Gruppe anonym stattfinden soll (3c.).
Wabhlen Sie die vorher erstellten Gruppen (siehe vorherige Seite) aus, in die sich
die Teilnehmer/innen einschreiben konnen (4.) ggf. kdnnen Sie den Zeitraum zur
Einschreibung festlegen (5.) Zum Abschluss klicken Sie auf Speichern und
anzeigen (6).

20

Allgemeines 2*
0

Mame der Gruppenwahl

1 . q Gruppenwahl

Gruppe 1 oder 2

Ba # [*] Eintrag in mehrere Gruppen erlauben

Ergebnisse vert’:ﬁentlichers b » Ergebnisse immer zeigen

qp

Anonymitat 3C # Vollstandige Ergebnisse (mit Mame und Gruppe) =
Verfiigbare Gruppen Ausgewihlte Gruppen
Gruppe 1 4 " ' Gruppe Gruppe 2
Gruppe 2 - hinzufiigen Gruppe 1
Gruppe
entfernen

Wahl auf Zeitraum beschranken

5 q (] Wahl auf Zeitraum beschranken

o r T o ’ o
Speichern unﬂr Speichern und anzeigen
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Inhalte fur einzelne Gruppen bereitstellen

Wenn Sie Inhalte wie PDFs, Lernpakete usw. nur fur bestimmte Gruppen bereitstellen
wollen wahlen Sie bei den Einstellungen der jeweiligen Aktivitat Voraussetzungen
und klicken auf Voraussetzung hinzufagen (1.). Wahlen Sie dort die Voraussetzung
,Gruppe® (2.) und wahlen anschliellend die Gruppe aus, der Sie die Aktivitat
bereitstellen wollen (3).

Voraussetzungen

Voraussetzungen
Keine

1 i q Voraussetzung hinzufiigen

T e Zugriff Gber den Abschluss
einer anderen Aktivitat
regeln

S Zugriff Gber ein Datum und
die Uhrzeit steuern
Bewertung Zugriff Gber die erreichte

Bewertung steuern

2 q G Zugriff fiir Mitglieder in

einer Gruppe erlauben

Lugriff Uber ein Feld im

MNutzerprofil
MNutzerprofil steuern
Zugriffsregel Lugriffsregeln kinnen
logisch verknipft sein
Abbrechen
Voraussetzu ngen
Voraussetzungen
Teilnehmer/in | muss + | folgende Bedingung erfl

“H

3 q Gruppe | Gruppe 1

Voraussetzung hinzufligen
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8. Liste der Teilnehmer/innen,,
Kontaktaufnahme und Termmine

Teilnehmer/innen sehen

“ zzz Moodle der Un
= TESTFL

Teilnehmer/innen h

Die aktuelle Teilnehmer*innen-
liste eines Moodle-Kurses
finden Sie in der senkrechten
Navigation links oben. Sie ist fur
alle im jeweiligen  Kurs
zuganglich

Vorname
Achten Sie darauf, dass ﬂ BI|C|D|E|FIGIH|T|JIK]LIM
Sie bei der Suche von
Teilnehmer/innen die N O P Q R S T U V W X ¥ Z
Anfangsbuchstaben
N.aChname rIChtlg n E C D E F G H I 1 E L M
einstellen.

M © P Q R 5 T U V b Y | £

Einzelne Teilnehmer/innen kontaktieren

Nach Klick auf einen Namen in der
Teilnehmer/innen-Liste kann man zu
einer gewunschten Person uber die
Moodle-Mitteilungsfunktion Kontakt
aufnehmen. Die adressierte Person
erhalt sowohl bei einer Mitteilung als
auch bei einer Kontaktanfrage eine Mail
seitens der Moodle-Plattform.

Test, Max Mitteilung

Neue Mitteilungen werden Uber das

Sprechblasen-Symbol rechts oben angezeigt.
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Termine vereinbaren

Die Aktivitat Planer ermoglicht es Ihnen mit Ihren Kursteilnehmer*innen
Termine fur Sprechstunden, mundliche Prufungen o.a. zu vereinbaren.

Dazu klicken Sie auf die Aktivitat ,Planer® (1.). Dann vergeben Sie einen
Namen (2.) und richten ein wie viele Terminmaoglichkeiten die Studierenden
auswahlen kdonnen [Auch unbegrenzt madglich] (3.). Stellen Sie auserdem ein
ob die Termine in Gruppen gebucht werden konnen oder nur von einzelnen
Teilnehmer*innen (4.) ggf. kdnnen Sie eine Anderungssperre einrichten.
Wahlen Sie nun die Dauer der Terminmoglichkeiten (6.) und klicken auf
»opeichern und Anzeigen“ (7.)

Ex
- e’
v Allgemeines 1 |
Name 2q| Sprechstundentermine
3.4 Planer
Modus ©  Teilnehmer/innen konnen 1
in diesem Planer = ‘
Buchung in Gruppen @ Nein =
) d.
Anderungssperre ab(ﬁ 0 Minuten <= ‘DAIctivier
6
StandardmaBiges 6 ' 15
Zeitfenster

7{ Speichern und anzeigen
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Nun kénnen Sie Zeitfenster festlegen, die Ihre Kursteilnehmer*innen buchen
kdnnen.

Wahlen Sie dazu aus ob Sie einzelne Termine eintragen wollen oder
regelmaRige Zeitfenster [z.B. jeden Freitag] einrichten wollen.

Wahlen Sie bei Einzelterminen Datum und Uhrzeit und klicken Sie ,Anderung
speichern®

Bei sich wiederholenden Terminen, wahlen Sie Wochentage (A.) und
Zeitfenster (B.) [z.B. Montag 13 bis 14 Uhr] fir den Rahmen ihrer
Veranstaltung. Nun konnen Sie die Dauer fur die Zeitfenster andern (C.) und
ggf. Pausen zwischen den Terminen eintragen (D.)

Die Termine konnen nun von lhren Kursteilnehmer*innen gebucht werden.

Zeitfenster

Bitte klicken Sie auf den Button unten, um Zeitfenster fur Termine hinzuzi

A.

Aktionen Zeitfenster hinzufligen £ v

+ Sich wiederholende Zeitfenster hinzufligen . =
finnen miissen

+ Einzelnes Zeitfenster hinzufiigen .
Einladung senden -

Termine hinzufiigen am # Montag [ Dienstag [ Mittwoch [ Dor

Zeitspanne C# 1ufuznlr1:| 13 = || 00 = | bi5:| 14 = || Ol

In Zeitfenster aufteilen? | Ja = |

Dauer D q| 15 | Minuten pro Zeitfenster
Pause zwischen Zei’rfemterq[ 0 | Minuten

q Zeitfenster buchen
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Uber neue Aktivititen informieren

Neuerdings haben Sie die Moglichkeit mit nur wenigen Klicks ihre
Kursteilnehmer*innen auf neue Aktivitaten in lhrem Moodlekurs
aufmerksam zu machen.

Gehen Sie dazu auf die Einstellungen der Aktivitat, rechts auf
~oystemnachrichten®. Schrieben Sie ggf. einen zusatzlichen Kommentar
und klicken auf Senden. Nun wird den Studierenden eine Mail mit dem
Link zur Aktivitat gesendet.

W)
O
Mm
~+
Mm
-

g

der":*

Halten Sie beim

Auswahlen die Abschnitt bearbeiten
[Strg]-Taste

gedrilickt, wenn Sie Hervorheben

nur einzelne

Teilnehmer*innen Abschnitt verbergen

benachrichtigen

wohlen. Abschnitt |6schen

q Systemnachrichten

Florian Lamade would like to draw your attention to the activity/resource Testquiz Il ava

Zusatzliche Kommentare (optional):

| m Abbrechen
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